Guaternala, 29 de cctubre de 2021 /

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS

Director General de fas Artes

Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefoy Director General /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completc del Centratista: SIGRID PRISCILA MANSILLA CASTRO / Cul: 301162158 01 01/

Ndmere de contrato: DGA-029-23-2021 .~ Acuerdo Ministerial: 7-2021 .

Servicios: TECNICOS -~ Nit del Confratista: 099961253

NGmero de Factura: 1034635183 Serie: DC146E71

Honorarios Mensuzles: Q. 5,000.00 Periedo del Informe:; QCTUBRE -~
/ 640172027 AL

Monto Total del Contrato (. 59,516.13 Plazo del Contrato: 311272021

Unigdd Administrativa donde gresta /
los servicios: DEPARTAMENTO FINANCIERC

Chbjetivos del Contrato:

"LA TECNICO" se compomeie a prestar sus servicios TECNICOS para EL DEPARTAMENTO
FINANCIERO DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencias y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientes técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas:

Deszarrollo Ordenado de Actividades:

Brindar apoyo a la Jefatura del Departamente Financiero en la elzboracion de oficios y demés documentos que sea necesario
generar.

Apoyar a la Jefatura del Departamente Financiero en el archivo de la documentacion que ingrese y se genere &n el mismo,
manteniéndola al dia.

Brindar apoyo a la Jefatura del Departamento Financiero en Ja recepsion de documeantos, control y regisiro de la comrespondencia
para el tramite respectivo.

Apoyar a la Jefatura dei Departamento Financiero en darle curso a la correspondencia que se generen en e
Departamento.

Apoyar a las diferentes Secciones que conforman el Departamento Financiero en [2 generacién, recepcion,. contrel v registro de la
correspondendia de las mismas.

Apoyar en la actulizacién de iz base de datos con Ia informacion de los expedientes que se generen en este

departamento , cuando se le requiera.

Otras actividades afines a su confrato.

S!GR[D,ERISQII:A'MANSILLA CASTRO

[ LICDA. LESVIA LISETH ALONZO NAVAS
Nombreé Completo del Contratista Nombre de la Autoridad qup Evalua los Servicios
[ (segu &ci rimera)

Fima y sello de'la Autoridad que Evilua los Servicios
(segtn Cléusula de contrato; Décima Primera)
Licda. Liseth Alonzg Navas
Jefe Departamento Tgcnico I
Departamento Fingnciero
Direccion General dejlas Artes
Ministerio de Cultura’ Deportes



